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องค์การบริหารส่วนตําบลกู่สันตรัตน์ 
อําเภอนาดูน 

จังหวัดมหาสารคาม 
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คํานา 
 

พระราชบััญญััตัิการอ านวยความสะดวกในการพัิจารณาอนัุญาตของทางราชการ พ .ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๗ ได้ั
ก าหนดให้ “ในกรณัีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระทาใดจะตั้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องัจ ััดทาคัู่มือสาหรับประชาชน” 
โดยมัีเปั้าหมายเพัื่ออ านวยความสะดวกแกั่ประชาชนลดระยะของประชาชน เพ่ิมประสัิทธิภาพในการใหั้บรัิการของภาครััฐั
สรั้างให้เกัิดความโปร่งใสในการปฏัิบัติราชการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหนั้าที่เปิดเผยขึ้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 

ดังนั้นเพื่อให้ประชาชนเขั้าใจและทราบขัน้ตอนการตัิดตั่อราชการไดั้อยั่างถัูกตั้องและเกัิดผลสััมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ 
ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพัิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ องค์การบริหารส่วนต าบลกู่
สันตรัตน์ั อ าเภอนาดูน  ต าบลกู่สันตรัตน์ั  จังหวััดมหาสารคาม  จึงได้จััดท าคูั่มัือสาหรัับประชาชนขึน้เพ่ือใช้เปั นแนวทางใน
การติดต่อ  

 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์  
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สารบัญ 
 
 

เรืื่องื
หน้า 
ค านาัก  
สารบัญัขั
การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการั1 
การรับเรื่องราวรั้องเรียนัรั้องทุกข์ั2 
การขัึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยัังชีพความพัิการั  ๓ั
การขัึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยัังชีพผู้อายุั  ๔ั
การขัึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหผ์ัู้ป่วยเอดส์หรือโรคภัูมิคัุ้มกัันบกพรั่องั  ๕ั
การรับสมัครเด กเพ่ือเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด กเล กั  ๖ั
การช่วยเหลัือและบรรเทาสาธารณภััยัั๗ั
ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอัันตรายตั่อสุขภาพัั๘  
การจัดเก บภาษีทีั่ดินและสิ่งปลัูกสร้าง (1)  1๐ั
การจัดเก บภาษีทีั่ดินและสิ่งปลัูกสร้าง (2)  1๑ั
การจัดเก บภาษีป้ายั 1๓ั
การจดทะเบียนพาณิชย์ั  1๕ั
การรับรองสิ่งปลูกสรั้างัั ๑๘ั
การขออนุญาตจ าหน่ายสัินคั้าในที่หรือทางสาธารณะและตั่อใบอนุญาตฯั  ๑๙ั
การขออนุญาตขุดดินถมดินั  2๐ั
การออกใบอนุญาตก่อสรั้างอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้ายัั 2๒ั
การออกหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารัั 2๔ั
และต่ออายุหนังสัือรับรองการแจ้งและใบอนุญาตฯ 
การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และต่ออายุใบอนุญาตฯั 2๖ 



 

1 
 
 

การขอขอ้มูลข่าวสารทางราชการ 
 
 

งานที่ให้บริการ การขอขั้อมูลข่าวสารทางราชการ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบื ส านัักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ั 
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร ์ถึง วัันศกุร ์(ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถานที่/ช่องช่องทางการใหื้บริการ ส านัักปลัด 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ ต้ังแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการและเงือ่นไขในการยื่นคำขอ 
ตามพระราชบัญญัตัิข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ัเป็นกฎหมายที่รองรับั“สิทธัิได้รูั้” ของประชาชน 

ในการรบัรู้ขั้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐและกำหนดหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐ 
และเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ปฏัิบัตัิตาม โดยเปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็น ข้อยกเว้น องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ มีศัูนย์
ข่าวสารไว้ บริการให้แกั่ประชาชนสามารถเขั้ามาดูขั้อมูลข่าวสารได้ในวันท าการโดยมีผู้ทีั่มีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสาร
สามารถยื่นคาัร้องขอขั้อมูลข่าวสารได้ที่ส านัักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะระยะเวลาที่ใช้ 

1.กรอกค ารั้องตามแบบขอข้อมูลข่าวสาร ๕ นาที 
2.ยื่นค ารั้องขอขั้อมูลข่าวสาร ๑ นาที 
3.เสนอเรื่องต่อผู้บงคับบัญชาเพัื่ออนุมัติสั่งการ ๑๐ันาที 
4.ส่งเรัื่องให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการเพัื่อค้นหาขั้อมัูล 
- ชัี้แจงเหตุผลข้อมูลที่เปิดเผยได้และไมั่ได้ 
- รับเอกสาร คัดถ่ายสำเนา/รับรองส าเนาถัูกตั้อง และช าระค่าธรรมเนียม (กองคลัง) 

๑๕ันาที 
๑๕ันาที 
๕ นาที 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. ส าเนาบััตรประจ าตัวประชาชนัจ าน วน ๑ัฉบับ 
๒. แบบฟอรม์ค าร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการัจ าน วน ๑ัฉบับ 

 
 

คื่าธรรมเนืียม 
ส าเนาเอกสาร A๔ัฉบับละ  ๑ับาทั
ค่ารับรองส าเนาถูกตั้อง A๔ัฉบับละ  ๕ับาท 

 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิขั้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 



 
 

 

 

 

การรืับเรื่องราวรื้องเรียน ร้องทุกข์ 
 
 

งานที่ใหบ้ริการื การรับเรื่องราวรั้องเรียน ร้องทุกข์  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านัักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ั 
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร ์ถึง วัันศกุร์ั (ยกเว้นวัันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถานที/่ช่องช่องทางการใหื้บริการ ส านักปลัด 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ ต้ังแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
การรอ้งเรียนร้องทุกข์ เป็นเรื่องที่ประชาชนขอใหั้ชั่วยเหลัือ แก้ไข บรรเทาความเดือดรั้อน หรือ ตรวจสอข้อเท จจริง 

อัันเนื่องมาจากการไดั้รับความเดอืดรั้อนัความไม่เป็นธรรมัหรือัพบเห นการกระท า ผิดกฎหมายและรวมถึงความขัดแย้ง 
ระหว่างประชาชนกับประชาชนัวัิธัีการยื่นเรื่องการรั้องทุกข์ของ องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
สามารถยื่นหนังสือได้ที่ 

๑. ส านักปลััด องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
๒. ตู้รับฟงัความคิดเห น 
๓ . เวทีประชาคม 
๔. เวั บไซต์ องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
๕. ทางไปรษณัีย์ 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.รับเรัื่องราวรั้องเรียนทุกข์ ผั่านชั่องทางดัังนี้ 
๑.๑ัยื่นเอกสารด้วยตนเอง 
๑.๒ัตู้แสดงความคิดเห น 
๑.๓ัเวั บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบล กู่สันตรัตน์ 
๑.๔ัเวทีประชาคม 

๒.แจ้งเรื่องไปยังหนั่วยงานผัู้รัับผัิดชอบ 

 
 

๕ – ๑๐ นาที 
๑ วััน 
๑ วััน 
๑ วััน 

๑ – ๒ วััน 

๓.เจ้าหนั้าที่ตรวจสอบข้อเท จจริงัณ สถานที่ที่ก่อให้เกิดปััญหาขอ้รั้องเรียน ร้องทุกข์ ๒ – ๓ันาที 
๔.รายงานผัู้บริหารเพือ่แตั่งตัง้คณะกรรมการตรวจสอบขั้อเท จจรัิง ๓ – ๕ั วััน 

๕.ประชุมคณะกรรมการ/ผู้เกี่ยวข้อง เพ่ือหาแนวทางแกไขปัญหา ๓ – ๕ั วััน 

๖.แจ้งให้ผู้ประกอบการด าเนินการแก้ไขตามคำแนะนาของเจ้าหนั้าที่ ๓ – ๕ั วััน 

๗.ตอบกลับผู้รั้องเรียนัรั้องทุกข์ ๗ – ๑๕ัวััน 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบื ภาพถ่าย สถานที/่เหตุที่ร้องเรียนัร้องทุกข์ (ถ้ามี) 
 
 

คื่าธรรมเนืียม ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิอ านวยความสะดวกในการพัิจารณาอนัุญาตของทางราชการ 2558 



 

 
 

3 
 

การขืึ้นทะเบียนเพืื่อรืับเงืินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพิการ 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การขัึ้นทะเบียนเพัื่อรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพัิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวััสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์  
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร ์ถึง วัันศกุร ์(ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด)  
สถานที/่ช่องทางการใหื้บริการ งานสวััสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ระยะเวลาเปิดให้บรืิการ ต้ังแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
ภายในเดือนพฤศจัิกายน ของทุกปี ให้ผัู้พิการหรือผู้แทนโดยชอบธรรมของผูั้พัิการมาลงทะเบียนและยื่นัค าขอรับเงิน 

เบี้ยยังชัีพความพัิการัซึั่งผู้พิการจะได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชัีพความพัิการในปีงบประมาณ ถัดไป 
คืุณสมบัติของผูื้มืีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพืิการ 
๑.มีสัญชาติไทย 
๒.ไม่เปน็บุคคลซึ่งในความอัุปการะของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 
๓.มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายวั่าดว้ยการส่งเสริมคุณภาพชัีวัิตคนพัิการ 
๔.มีภูมิลาเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ั ตามทะเบียนบั้าน 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.เขียนค าร้องขอขึ้นทะเบียนผู้พกิาร 5 นาที 
๒.ตรวจสอบเอกสาร 3 นาที 
๓.บันทึกข้อมูล 5 นาที 
ประกาศรายชัื่อผู้มีสัิทธิรัับเบี้ยยังชัีพผู้พกิาร (ทุกวัันที ่๑ัของเดือนถััดไป) 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑.บัตรประจ าตัวผูั้พัิการ พรั้อมส าเนาัจ านวน  ๑ัชัุด 
๒.บัตรประจ าตัวประชาชน (ในกรณีเป็นเดั กใชั้สูติบััตร) พร้อมส าเนาัจ านวน  ๑ัชัุด 
๓.ทะเบียนบั้านฉบับจรัิง พร้อมส าเนาัจ านวน  ๑ัชัุด 
๔.สมุดบัญชัีเงินฝากธนาคารั(ธกส.) กรณีโอนเงินเขั้าบัญชีัจ านวน  ๑ัชัุด 
๕.หนังสัือมอบอ านาจักรณัีใหผ้ัู้อัื่นด าเนินการแทน 
(กรณีผูั้อัื่นยื่นค าขอแทนผู้พัิการ ใช้หลักฐานของผู้ยื่นค าขอแทนตามขอ ๑ัและ ๒ัด้วย) 

 
 

คื่าธรรมเนืียมื ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาด้วยหลัักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพัิการขององคั์กรปกครองส่วนทั้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓(ฉบับ 
ที ่๒)พ.ศ. ๒๕๕๙ 



๔ 
 

 

 
 

 

การขืึ้นทะเบียนเพืื่อรืับเงืินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การขัึ้นทะเบียนเพัื่อรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สัูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบื  กองสวััสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์  
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร ์ถึง วัันศกุร ์(ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด)  
สถานที/่ช่องช่องทางการใหื้บริการื งานสวััสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการื ต้ังแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพทื์ ๐๔๓-706510 

 

หลักเกณฑ์ วืิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
หลัักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนรัับเงินเบี้ยยังชัีพผู้สัูงอายุ โดยผัู้สัูงอายุหรัือผู้แทนมายื่นค าขอขึ้นทะเบียน 

ภายในเดือนพฤศจัิกายนของทุกปี 
คืุณสมบัติของผูื้มืีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๑.มีสัญชาติไทย 
๒.มีอายุ ๖๐ัปีบริบัูรณ์ขึ้นไป 
๓.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ั ตามทะเบียนบั้าน 
๔.ไม่เป็นผู้ที่ได้รับสวััสดิการหรัือสิทธัิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รฐัวัิสาหกิจ หรัือองค์การบริหารส่วนต าบล 
อบต. ได้แก่ ผูั้รัับเงัินบาเหนั จ เบีย้บำนาญพิเศษ หรัือเงัินอ่ืนใดในลัักษณะเดัียวกััน ผูั้สัูงอายุทีอ่ยูั่ในสถาน
สงเคราะหั์ของรััฐหรัือองคั์กรัปกครองสั่วนทั้องถิ่น ผูั้ทีั่ไดั้รัับเงัินเดัือน คั่าตอบแทน รายไดั้ประจำ หรัือ 
ผลประโยชนั์ตอบแทนอยั่างอัื่นที่รััฐหรัือองคั์กร ปกครองสั่วนทั้องถิน่จััดใหั้เปั นประจ า  ยกเวนผูั้พิการและ ผูั้ปั่วย
เอดสั์ตามระเบัียบกระทรวงมหาดไทยวาดั้วย การจั่ายเงัินัสงเคราะห์เพัื่อการยังชีพขององคก์รปกครองสั่วนทั้องถิั่น 
พ.ศ.ั๒๕๖๖ การยื่นเอกสารขอรัับเงัินสงเคราะหั์เบีย้ยัังชัีพผูั้สัูงอายุ ก าหนดใ หั้ผูั้สัูงอายุรายใหม่ (๕๙ ปัีบรัิบัูรณ์ 
เกัิดระหว่างวนที ่๑ ตัุลาคม ถัึง ๓๐ กัันยายน) มาขึน้ทะเบัียนภายในเดัือนัพฤศจิกายนของทกุปี โดยมีสัิทธิรัับ
เงินในเดอืนตุลาคมของปีงบประมาณถััดไป 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.เขียนค าร้องขอขึ้นทะเบียนผู้สัูงอายุ ๓ นาที 
๒.ตรวจสอบเอกสาร ๓ นาที 
๓.บันทึกข้อมูล ๓ นาที 
ประกาศรายชัื่อผู้มีสัิทธิรัับเบี้ยยังชัีพผู้พกิาร (ทุกวัันที ่๑ัของเดัือนถััดไป) 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑.บัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมส าเนาัจ านวน  ๑ัชัุด 
๒.ทะเบียนบั้านฉบับจรัิง พร้อมส าเนาัจ านวน  ๑ัชัุด 
๓.สมุดบัญชัีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร้อมส าเนาัจ านวน  ๑ัชัุด (กรณีโอนเงนิเข้าบัญชัี) 
๔.หนังสัือมอบอ านาจกรณัีใหั้ผู้อื่นด าเนินการแทน 
(กรณีผูั้อัื่นยื่นค าขอแทนผู้พัิการ ใช้หลักฐานของผู้ยื่นค าขอแทนตามขอ ๑ัและ ๒ัด้วย) 
คื่าธรรมเนืียมื ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวั่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพัื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ.ั๒๕๖๖ 



 

 
 

๕ 
 
 
 

การขึ้นทะเบียนเพื่อรืับเงินสงเคราะหื์ผู้ป่วยเอดสื์หรอืโรคภืูมืิคืุ้มกันบกพรื่อง 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การขัึ้นทะเบียนเพัื่อรับเงินสงเคราะหผ์ัู้ป่วยเอดส์หรัือโรคภูมัิคุม้กันบกพรั่อง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบื กองสวััสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์  
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร ์ถึง วัันศกุร ์(ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด)  
สถานที/่ช่องช่องทางการใหื้บริการื กองสวััสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการื ต้ังแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
หลัักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนรัับเงินเบี้ยยังชัีพผู้ปั่วยเอดส์หรัือโรคภูมิคุ้มกันบกพร่อง คือผู้ปั่วยที่แพทย์ได้รับรอง และ 

ทาการวัินิจฉัยแลั้วั และมีชื่อในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์โดยสามารถยื่นเอกสารได้ด้วย ตนเองหรัือมอบอ านาจ
ให้ผัู้อัื่น แทนได้โดยสามารถขึ้นทะเบัียนรัับเบี้ยยัังชีพผู้ป่วยเอดสไ์ด้ที่ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ทุกวัันทำ
การเมื่อ เจ้าหนั้าที่ตรวจสอบคัุณสมบัตัิและเสนอผู้บริหารเพัื่ออนุมัตัิผู้ขึ้นัทะเบียนจะได้รับเบี้ยยัังชัีพในเดอืนถัดไป 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.เขียนค าร้องขอขึ้นทะเบียนผู้ปั่วยเอดส์ ๓ นาที 
๒.ตรวจสอบเอกสาร ๓ นาที 
๓.ออกตรวจสอบข้อเท จจริง ๕ นาที 
๔.บันทึกเสนอผู้บัังคับบััญชา (ภายในวัันที่ั๑๕ัของเดัือนที่ขอ) 
๕.บันทึกข้อมูล ๓ นาที 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑.บัตรประจ าตัวประชาชน พรั้อมส าเนาัจ านวน  ๑ัชัุด 
๒.ทะเบียนบั้านฉบับจรัิง พร้อมส าเนาัจ านวน  ๑ัชัุด 
๓.สมุดบัญชัีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร้อมส าเนาัจ านวน  ๑ัชัุด (กรณีประสงค์รัับเงินผั่านบัญชัีธนาคาร) 
๔.ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทยั์ต้องระบุวั่าเป็นผัู้ติดเชัื้อเอดสั์) 
๕.หนังสัือมอบอ านาจ กรณัีใหผ้ัู้อัื่นด าเนินการแทน 
(กรณีผูั้อัื่นยื่นค าขอแทนผู้พัิการ ใช้หลักฐานของผู้ยื่นค าขอแทนตามขอ ๑ัและ ๒ัด้วย) 

 
 

คื่าธรรมเนืียมื ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วั่าดว้ยหลัักเกณฑ์การจ่ายเงินสงเคราะหเ์พัื่อการยังชีพขององคั์กรปกครองส่วนทั้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 



 

 

 

๖ 
 
 
 

การรืับสมืัครเด็กเพืื่อเขื้าเรียนในศืูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การรับสมัครเดั กเพ่ือเขั้าเรียนในศูนย์พััฒนาเด กเล ก  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองการศัึกษาััองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร์ัถึง วันศุกร์ั (ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถานที/่ช่องทางการใหื้บริการื กองการศึกษา/ศูนย์พััฒนาเด กเลั กองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการื ต้ังแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
๑.เด กทัี่สมัครตั้องมีภูมิลาเนาหรืออาศัยอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล กู่สันตรัตน์และพัื้นที่ใกล้เคียง 
๒.เด กทัี่สมัครตั้องมัีอายุครบ ๒ปี - ๕ัปีบริบัูรณ์ 
๓.เด กทัี่สมัครตั้องเป็นเดั กมัีสัุขภาพร่างกายแข งแรงไม่เป็นโรคติดตอ่ร้ายแรงหรือโรคอัื่น ๆทีท่ำให้เป็นอัุปสรรคตั่อการเรียน 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.กรอกขั้อมูลใบสมัคร ๓ นาที 
๒.เจ้าหนั้าที่ตรวจสอบเอกสารหลัักฐาน ๒ นาที 
๓.บันทึกข้อมูล ๕ นาที 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑.ใบสมัครของศูนยั์พััฒนาเดั กเล กฯ ที่กรอกขั้อความสมบูรณ์แล้ว 
๒.ทะเบยีนบ้าน (ฉบับจริง) พร้อมส าเนาัจ านวน  ๑ัฉบับ 
๓.สูติบััตร (ฉบับจริง) พร้อมส าเนาัจ านวน  ๑ัฉบับ 
๔.รูปถ่าย ขนาด ๑ันิ้วัจ านวน  ๓ัใบ 
๕.ต้องนาเด กมาแสดงตนในวัันยื่นใบสมัคร 
๖.สมุดบันทัึกสุขภาพหรัือใบรัับรองแพทย์ 

 
 

คื่าธรรมเนืียมื ไม่มัีค่าธรรมเนียม 
 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พรบ.การศัึกษาแหั่งชาติั(ฉบัับที ่๔)ัพ.ศ. ๒๕๖๒ 



 

 
 
 

การชื่วยเหลืือและบรรเทาสาธารณภัย 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การช่วยเหลัือและบรรเทาสาธารณภััย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบื งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภััย ส านักปลัดั องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ขอบเขตการใหื้บริการื ทุกวััน ตลอด ๒๔ัชัั่วโมง 
สถานที/่ช่องช่องทางการใหื้บริการ ๑. องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 

๒.ัวัิทยุสื่อสาร 
๓.กู้ชีพกัู้ภััย  
4.งานป้องกันสายตรงดับเพลิงัโทรั089 005 8695 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ ทุกวััน ตลอด ๒๔ัชัั่วโมง 
 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
ตามพระราชบัญญัตัิองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.ั๒๔๙๖ แกั้ไขเพัิ่มเตมิถึง (ฉบับที ่๑๒) พ.ศ.ั๒๕๔๖ มาตรา ๕๐ั

(๑)(๕)(๙) ให้ องค์การบริหารส่วนต าบล กู่สันตรัตน์ มัีหนั้าท่ีรัักษาความสงบเรัียบรั้อยและปั้องกัันและบรรเทาสา
ธารณภััย “สาธารณภัย ” หมายความวั่า อััคคัีภััย วาตภััย อุทกภััยัภััยแล้งัโรคระบาดในมนุษย์ โรคระบาดสัตวั์ โรคระบาด
สัตวั์ัน่าการระบาดของศัตรูัพัืชตลอดจนภััยอื่น ๆ อันมีผลกระทบต่อสาธารณชนไม่ว่าจะเกัิดจากธรรมชาติหรือมี ผู้ท าให้
เกิดขัึ้นอุบัติเหตุหรือเหตุอัื่นใด ซึั่งกั่อใหั้เกัิดอันตรายแกั่รั่างกายของประชาชน หรัือความเสัียหายแกั่ทรััพยั์สัินของประชาชน 
องค์การบริหารส่วนต าบล กู่สันตรัตน์ัเป็นหน่วยงานของรัฐ มีหน้าที่ให้ความช่วยเหลัือบรรเทาสาธารณภััย ดังนั้น เมื่อเกิดเหตุ
สาธารณภััยขึ้นประชาชนในพื้นท่ีัสามารถ แจ้งเหตุดังกล่าวได้ที ่องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 
๑.รับแจ้งเหตุสาธารณภััย (ออกปฏิบัติงานทัันทัี) ๕ นาที 
๒.รายงานผัู้บังคบับัญชา(ให้ความชั่วยเหลัือทันทัี) ๕ นาที 
๓.ประสานหนว่ยทีเ่กี่ยวขอ้ง ๑๐ันาที 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
ภาพถ่าย (กรณีไม่ใช่กรณีฉุกเฉิน) 

 
 

คื่าธรรมเนืียมื ไมั่มีคั่าธรรมเนียม 
 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิองค์การบริหารส่วนต าบลัพ.ศ. ๒๔๙๖ แกั้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ั๑๒) พ.ศ. ๒๕๔๖ 



๘   

  
 

ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตั่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบื งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลั้อม ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ั 
ขอบเขตการใหื้บริการื  วัันจันทร์ัถึง วันศุกร ์(ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด)  
สถานที/่ช่องทางการใหื้บริการื งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัด  
ระยะเวลาเปิดให้บริการืื ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
๑.สถานประกอบกิจการต้องตั้องอยู่ห่างจากชุมชนวััด ศาสนา สถานั โบราณสถาน โรงเรียน สถาบันการศึกษาั

โรงพยาบาลหรัือสถานที่อัื่นตามกฎหมายวั่าดว้ยโรงงานและกฎหมายอัื่นที่เกี่ยวข้องั ทั้งนี้ในกรณทีัี่สถานประกอบการทีั่ไม่เข้าั
ข่ายเป็นโรงงานั สถานประกอบการนั้นั จะตั้องมีสภาพทีั่ตั้งตามท่ีัั  เจั้าหน้าที่พนักงานท้องถิ่นั โดยค าแนะน าของพนักงานั
สาธารณสุขประกาศ ก าหนดโดยค านึงถัึงลัักษณะ และประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกจิการ นั้น ๆ ซ่ึงั
อาจกั่อให้เกัิดอัันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนหรือก่อเหตุรำคาญด้วย 

๒.สถานประกอบกิจการใดทีั่การประกอบกจิการอาจกั่อให้เกิดมลพัิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือนั มลพัิษทางั
อากาศั มลพัิษทางน้าั ของเสียอัันตรายหรือมัีการใช้สารเคมัีหรือวัตถัุอัันตรายั จะตั้องด าเนินการั ควบคัุมและป้องกันมใิห้ั
เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุร าคาญหรือเป็นอัันตรายัต่อสัุขภาพของคนงานและผูั้อาศัยบริเวณใกล้เคียง 

๓. ในก ารออกใบอนุญาตเจั้าพนักงานท้องถิน่อาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให้ผู้รัับใบอนุญาตัป ฏัิบัติเพื่อปั้องกัันั
อัันตรายตั่อสุขภาพของสาธารณชนเพิ่มเตัิมจากที่ก าหนดไวั้โดยทั่วไปกั ได้ 

๔. ใบอนุญาตใช้ได้สาหรัับกิจการประเภทเดียวและสาหรบัสถานที่แห่งเดียว 
๕. ใบอนัุญาตที่ออกให ้ มัีอายุ ๑ ปี นับแต่วัันทีอ่อกใบอนุญาตและให้ใชั้ได้เพัียงในเขตอ านาจของ องค์การบริหาร

ส่วนต าบลกู่สันตรัตน์เท่านั้น 
๖. การขอตั่ออายุใบอนุญาตัจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุเมืั่อได้ยื่นค าขอพร้อมกัับเสัียค่าธรรมเนียมแล้ว 

ให้ประกอบกจิการตั่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานทั้องถิ่นจะสั่งไม่ตั่ออายุใบอนัุญาต 
๗. ผู้ได้รับใบอนุญาตตั้องแสดงใบอนุญาตไวั้โดยเปิดเผยและเห นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบกิจการ ตลอดเวลาที่ 

ประกอบกจิการ 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตฯ พรั้อมเอกสาร ๑๕ันาที 
2.เจ้าหนั้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลัักฐาน ๓๐ันาที 
3.เจ้าหนั้าที่ตรวจสอบข้อเท จจริงัณ สถานประกอบการ ๑ วััน 

4.เจ้าพนัักงานสาธารณสุขหรัือผู้ที่ได้รับมอบหมายออกใบอนุญาต ๑๐ันาที 
5.ชาระคั่าธรรมเนียม (งานจัดเก บรายได้ กองคลัง) ๑๐ันาที 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบืหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวัิสาหกิจ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๓. ส าเนาหนังสัือรับรองการจดทะเบียนบรัิษัทหรือหั้างหุ้นสั่วนจากัดกรณัีเป็นนิตัิบุคคล 



 

๙ 
 
 

๔. หนังสัือมอบอ านาจพรั้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบั้านที่รัับรองความถูกตั้องของผูั้มอบอ านาจ 
และผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผูั้ขอใบอนุญาตไม่สามารถยื่นค าขอได้ด้วยตนเอง) 
๕. ส าเนาใบอนัุญาตตามกฎหมายที่เกัี่ยวขั้อง 
๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีตั่ออายุใบอนุญาต 
๗. เอกสารแจ้งการแจง้ความต่อสถานีต ารวจ (กรณีสูญหายหรัือถูกทาลาย) 
๘. ใบอนุญาตเดมิ/หนังสัือรบัรองแจ้งเดัิม (กรณีช ารุดในสาระส าคญั) 
๙. แผนที่แสดงบรัิเวณสถานทีั่ประกอบกจิการ 
๑๐. อัื่น ๆ ตามทีั่เจ้าพนัักงานท้องถิ่นเห นสมควร 

 
 

คื่าธรรมเนืียม 
อััตราค่าธรรมเนียมท้ายข้อบััญญัตัิองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ัเรื่องักิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.๒๕๕๕ 

 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิการสาธารณสัุขัพ.ศ. ๒๕๓๕ 



1๐  
 
  

 

การจัดเกื็บภาษืีที่ดืินและสิ่งปลกูสรา้ง (1) 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การจัดเก บภาษัีที่ดินและสิ่งปลูกสรั้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก บรายได้ กองคลังั องค์การบริหารส่วนต าบลกัู่สันตรัตน ์ 
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร ์ถึง วัันศกุร ์(ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด)  
สถานที/่ช่องช่องทางการใหื้บริการื ๑. รับชาระภาษีที่องค์การบริหารส่วนต าบล กู่สันตรัตน์ 

๒. ออกบรกิารตามแผนภาษทีัี่ก าหนด 
ระยะเวลาเปิดให้บริการื ต้ังแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 

หลักเกณฑ์ วืิธีการ และเงื่อนไขในการชาระภาษี 
ภาษทีัี่จัดเก บจากเจ้าของที่ดิน ตามราคาปานกลางที่ดินและตามบัญชีอัตราภาษีบ ารุงท้องที่ที่ดนิที่ต้อง เสียภาษีบ ารุง 

ท้องที่ ได้แก่ ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบัุคคลไม่ว่าจะเป็นบัุคคลธรรมดาหรัือนิตัิบุคคลซึั่ง มีกรรมสัิทธิ์ในที่ดิน หรือ 
ครอบครอง อยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที ่ได้แก พัื้นที่ดิน และพัื้นที่ที่เป็นภัูเขา 
หรือทีม่ัีน้าด้วย โดยไมั่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รับการยกเว้นภาษีหรือ อยู่ในเกณฑ์ลดหย่อน 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 
ขัน้ตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.รับยื่นแบบ/ลงรัับ/ค านวณภาษ/ีตรวจสอบ/ประเมัินภาษัี/แจ้งประเมัินภาษี 
(ระยะเวลา ๕ันาท/ีราย) 

๕ นาที 

๒.รับชาระภาษัี/ออกใบเสร จรบเงิน 5 นาที 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑.ส าเนาโฉนดที่ดิน นส.๓ัหรือ นส.๓ก 
๒. ส าเนาบัตรประชาชน 
๓.ส าเนาทะเบียนบั้าน 
๔.หนังสัือมอบอ านาจ (กรณีใหผ้ัู้อัื่นทาการแทน) 
๕.ใบเสร จรับเงินปีทีั่แล้ว (ถ้ามัี) 

 

การยื่นอทุธรณ์ 
ผู้มีหนั้าที่เสียภาษีบ ารุงทั้องทีั่ได้รับแจ้งการประเมินแล้ว ถ้าเห นวั่าไม่ถัูกต้องให้ยื่นค าร้องอุทธรณ์ต่อพนักงาน 

เจ้าหนั้าที่ตามแบบ ภ.บ.ท.๑๒ัภายในั๓๐ัวััน นับแต่วัันทีั่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบการยื่นอืุทธรณั์ั
๑. แบบ ภ.บ.ท.๙ั(หนังสัือแจั้งการประเมิน) 
๒. แบบ ภ.บ.ท.๑๒ั(หนังสัือขออัุทธรณ์การตีราคาปานกลางที่ดินหรือการประเมินภาษบีำรุงทอ้งที่) 
๓. ส าเนาบัตรประชาชน 
๔. ส าเนาทะเบียนบั้าน 

 

คื่าธรรมเนืียม 
อััตราภาษีั ไรล่ะั๔ับาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิภาษีทัี่ดินและสิ่งปลัูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 



 
 

1๑  

 
 

การจัดเกื็บภาษืีที่ดืินและสิ่งปลูกสรา้ง (2) 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การจัดเก บภาษัีที่ดินและสิ่งปลูกสรั้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก บรายได้ กองคลังััองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร ์ถึง วัันศกุร์ั (ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการ ก าหนด)  
สถานที/่ช่องช่องทางการใหื้บริการื ๑. รับชาระภาษีที่ั องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 

๒. ออกบรกิารตามแผนภาษทีัี่ก าหนด 
ระยะเวลาเปิดให้บริการื ต้ังแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการ และเงื่อนไขในการชาระภาษี 
ภาษทีัี่จัดเก บจากโรงเรือนหรอสิ่งปลัูกสร้างอย่างอัื่น ๆ กับท่ีท่ีใชั้ประโยชน์อย่างต่อเนื่องไปกับโรงเรือนหรัือ 

สิ่งปลัูกสร้างนั้นทรัพย์สินทีั่ต้องเสียภาษีโรงเรัือนและที่ดินั ได้แก่ั โรงเรือนหรือสิ่งปลกสร้างัและัที่ดินซึ่ง ใชั้ตั่อเนื่องกับั
โรงเรือนและสิ่งปลูกสรั้างนั้น และในปีที่ผ่านมาไดั้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้น เชั่น ให้เชั่า ใช้เป็นที่ทาการ ค้าขาย ที่ไว้ 
สินค้าทัี่ประกอบอัุตสาหกรรม ให้ญาติ บิดา มารดาบุตร หรือผู้อื่น อยูั่อาศัย หรือใชั้ประกอบกิจการอัื่น ๆ เพัื่อหารายได้และั
ไม่เขั้าข้อยกเว้นตามกฎหมาย 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.รับยื่นแบบ/ลงรัับ/ค านวณภาษ/ีตรวจสอบ/ประเมัินภาษัี/แจ้งประเมัินภาษี ๕ นาที/ราย 

๒.รับชาระภาษัี/ออกใบเสร จรับเงิน ๕ นาที 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑.ส าเนาบัตรประชาชน 
๒.ส าเนาทะเบียนบั้าน 
๓.สัญญาเชั่ากรณีเช่า 
๔.แผนที่ตั้งพอสังเขป 
๕.ส าเนาทะเบียนบั้านพาณชิย์ (ถ้ามี) 
๖.หนังสัือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถติดตั่อด้วยตนเองไดั้) 

 
 

การยื่นอทุธรณ์ 
เมือ่ผู้รัับการประเมินได้รับใบแจ้งการประเมินคั่าภาษแีล้ว ไม่พอใจในการประเมินค่าภาษัีให้ยื่นค ารั้องขอให้พิจารณา 
การประเมินค่าภาษัีใหม่ภายใน ๑๕ัวัันนับตั้งแต่วัันทีไ่ด้รับแจ้งการประเมินภาษ ี(ภ.ร.ด.๘) 

 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบการยื่นอืุทธรณ์ 
๑. แบบ ภ.ร.ด.๘ั(ใบแจ้งรายการประเมินภาษีโรงเรัือนและที่ดนิ) 
๒. แบบภ.ร.ด.๙ (ค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรัือนและที่ดนิ) 
๓. ส าเนาบัตรประชาชน 
๔. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
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คื่าธรรมเนืียม 
อััตราภาษขีัึ้นอยูั่กับพัื้นที ่ที่ใชั้ประโยชน์ในการประกอบกิจการในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ั ตามทีอ่งค์การ
บริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์  ก าหนดไว้ 

 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิภาษีทัี่ดินและสิ่งปลัูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 
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การจัดเกื็บภาษืีป้าย 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การจัดเก บภาษีปั้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบื งานจัดเก บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ั
ขอบเขตการใหื้บริการื  วัันจันทร์ัถึงัวันศุกร์ั (ยกเวั้นวัันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถานที/่ช่องช่องทางการใหื้บริการื ๑. รับชาระภาษีที่ังานจััดเก บรายได้ 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีทัี่ก าหนด 
ระยะเวลาเปิดให้บริการื ตัั้งแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ัน. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการ และเงื่อนไขในการชาระภาษี 
ตามพระราชบัญญัติภาษีปั้ายั พ.ศ.๒๕๑๐ั ก าหนดให้ผู้เป็นเจั้าของปั้ายั ยื่นแบบแสดงรายการเพัื่อั เสียภาษีปั้าย 

ตั้งแต่วันที่ ๑ มกราคม ถัึงสิ้นเดือนมีนาคม ณ ที่ทาการองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ การก าหนดชาระภาษ ี นับจาก 
ไดั้รับการัแจ้งการประเมินภายใน ๑๕ วััน กรณทีัี่มัีการประเมินภาษัีป้ายั ตั้งแต่ ๓,๐๐๐ บาทเป็นต้นไป ผู้เสัียภาษีสามารถ
ผ่อนชาระ เป็นงวดๆเท่าๆ กันได้ แต่ต้องยื่นค าขอผ่อนชาระกั่อนครบก าหนดเวลาที่ต้องชาระ ภาษ ี การชาระภาษีเกิน
ก าหนดเวลา หรือัยื่นแบบเกิน ก าหนดต้องเสียเงัินเพิ่มั  ตามกฎหมายก าหนดั  การประเมินภาษีป้ายั  ตามหลัักเกณฑ์ทัี่
ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับที่ั๕ั(พ.ศ. ๒๕๓๕) 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.รับยื่นแบบ/ลงรัับ/ค านวณภาษ/ีตรวจสอบ/ประเมัินภาษัี/แจ้งประเมัินภาษี 
(ระยะเวลา ๕ันาท/ีราย) 

๕ นาที 

๒.รับชาระภาษัี/ออกใบเสร จรบเงัิน ๕ นาที 
 
 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ 
๑. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๒. ส าเนาบัตรประชาชน 
๓. สัญญาเชั่า (กรณีเช่า) 
๔. แผนที่ตั้งพอสังเขป 
๕. ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ั(ถั้ามัี) 
๖. หนังสัือมอบอ านาจ (กรณัีมอบอ านาจ) 
๗. รายละเอัียดเกี่ยวกับปั้าย ลัักษณะขั้อความ และขนาดรัูปร่างของปั้าย 

 
การยื่นอทุธรณ์ 

ผู้มีหนั้าที่เสียภาษีป้ายได้รับแจ้งการประเมินแล้ว ถ้าเห นวั่าไม่ถกต้องให้ยื่นค าร้องอัุทธรณั์ต่อ พนัักงานเจ้าหน้าที่ตาม 
แบบ ภ.ป.๔ัภายในั๓๐ัวััน นับแต่วัันทีไ่ด้รับการแจง้การประเมัิน 

 
รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบการยื่นอืุทธรณ์ 
๑. แบบ ภ.ป.๓ั(หนังสัือแจ้งการประเมินภาษีปั้าย) 
๒. แบบ ภ.ป.๔ั(หนังสัืออัุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย) 
๓. ส าเนาบัตรประชาชน 
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๔. ส าเนาทะเบียนบ้านั
คื่าธรรมเนืียมือืัตราภาษี 

ฐานภาษแีละอััตรา คือเนื้อที่ของป้ายและประเภทของป้ายรวมกััน ถ้าเป็นป้ายที่มีขอบเขตก าหนดได้ การคำนวณั
พัื้นที่ป้ายให้เอาสั่วนกว้างที่สุดคูณด้วยสั่วนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้ายัถ้าเป็นป้ายที่ไมั่มีขอบเขตก าหนดไดั้ให้ถัือเอา 
ตัวอัักษรัภาพ หรัือเครือ่งหมายทีอ่ยู่ริมสัุดเป็นขอบเขตสำหรบัก าหนดส่วนที่กว้างที่สุดและยาวที่สัุด แลั้วค านวณเป็น 
ตารางเซนติเมตรัเศษของ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตรถั้าเกินครึ่งให้ นับเป็น ๕๐๐ เซนติเมตรัถ้าต่ ากวั่าปัดทิ้ง ประกอบกัับ 
ประเภทของป้ายค านวณัเปั นค่าภาษีป้ายที่ตั้องช าระโดยก าหนดอัตราภาษีป้ายดัังนี้ 
(๑) ป้ายที่มัีอัักษรไทยล้วน คิดอััตรา ๓ับาท ตั่อ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(๒) ป้ายที่มัีอัักษรไทยปนกับอกษรต่างประเทศและหรัือปนกับภาพ และหรัือเครือ่งหมายอัื่นให้คดิอััตรา ๒๐ับาท ตั่อ ๕๐๐ 
ตารางเซนติเมตร 
(๓) ป้ายดังตั่อไปนีั้ให้คิดอััตราั๔๐ับาท ต่อ ๕๐๐ ตาราวเซนติเมตร 

(ก) ป้ายทีไ่มั่มีอัักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรัือเครือ่งหมายใด หรือไม่ 
(ข) ป้ายที่มอัีกษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรัือต่ ากวั่าอัักษรต่างประเทศ 

(๔) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพัื้นที่ป้าย ขั้อความ ภาพ หรือเครือ่งหมายบางส่วน ในป้ายทีไ่ด้เสียภาษ ีแล้ว อันเป็นเหตัุให้ 
ต้องเสียภาษ ีป้ายเพัิ่มขัึ้น ให้คัิดอััตราตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แล้วแต่กรณ ีและให้ เสัียเฉพาะจ านวนเงินภาษทีัี่เพัิ่มขึ้น 
(๕)  ป้ายทุกประเภทเมือ่คำนวณพัื้นที่ของป้ายแล้วถ้ามีอััตราที่ตอ้งเสียภาษัีต่ ากว่าป้ายละั ๒๐๐ั บาทั ให้ั เสียภาษัีป้ายละ 
๒๐๐ บาท 

 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ตามพระราชบัญญัติภาษีปั้าย พ.ศ.๒๕๑๐ 
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การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก บรายได้ กองคลังั องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร ์ถึง วัันศกุร ์(ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถานที/่ช่องช่องทางการใหื้บริการ รับจดทะเบัียนพาณัิชย์ที่งานจัดเก บรายได้ั 
ระยะเวลาเปิดให้บริการืื ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการ และเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณืิชย์ 
พาณิชย์กิจ หมายถึง กัิจการในทางอัุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณัิชย์กรรมัการบริการ หรือกัิจการอย่างอัื่นทีเ่ป็น 

การคั้าัวััตถุประสงคั์ของการจดทะเบียนพาณิชย์ เพอประโยชน์ในการรวบรวมสถิติและทราบัหลักฐานของผัู้ประกอบ 
พาณิชย์กิจทีถ่ัูกต้องเชืั่อถัือได้ เพัื่อประโยชน์ในการควบคุมและส่งเสรัิมด้านการพาณิชย์และการอัุตสาหกรรมัรวมทัั้งเป็นการั
ส่งเสริมเศรษฐกิจของประเทศให้ก้าวหนั้ายิ่งขึ้นัผัู้ประกอบกัิจสามารถใชั้เป็นหลักฐานในทางการคา้ได้ 

 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.กรอกแบบค าขอ/ตรวจสอบหลัักฐาน ๕ นาที 
๒.ัออกใบทะเบียนพาณิชย์ ๕ นาที 
๓.ัออกใบเสร จ/ชาระคั่าธรรมเนียม ๕ นาที 
๔. ลงทะเบียนคุม ๓ นาที 

 
 

เอกสารประกอบคำจดทะเบืียนพาณืิชย์ (ตั้งใหม่) 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ทะเบียนบั้านของเจ้าของหรัือผู้จััดการ 
๒. หนังสัือให้ความยนิยอมใหั้ใช้สถานที่ตัง้ส านักงานใหญ่ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห นวั่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจั้าบ้านหรัือผู้ขอเลขที่บั้านหรัือส าเนาสัญญาเชั่าหรือเอกสาร 
สิทธัิอย่างอัื่นัที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ใหั้ความยินยอม (กรณีเชั่าชั่วงตอ้งแนบสัญญาเชั่าชั่วง) 
๔. แผนที่แสดงทีั่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสัังเขป 
๕. หนังสัือมอบอ านาจ/ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รัับมอบอ านาจ (ถ้ามัี) 
๖. กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วัีดีทศัน์ ดีวัีด ีหรอืแผ่นวัีดีทศัน์ระบบ ดิจัิทัล เฉพาะที่ 
เกี่ยวกับการบันเทิง ให้สั่งส าเนาหนัังสืออนัุญาต หรือหนังสัือรับรองให้เป็นผัู้จ าหน่ายหรัือให้เชั่าสินค้าดงักล่าวจากเจั้าของ 
ลิขสิทธัิ์องสินค้าทีข่ายหรอให้เชั่าัหรือส าเนาใบเสรั จรับเงนิตามประมวลรัษฎากรหรือหลัักฐานการซืั้อขายจากต่างประเทศ 
๗.  กรณีประกอบพาณิชย์ั กิจการค้าอััญมณีั หรือเครื่องประดับซ่ึงประดับด้วยอััญมณีั ต้องด าเนินการและให้ั สื่งเอกสาร 
เพิ่มเติม ดังนี้ 

๗.๑ัตร วจสอบและเรยีกหลัักฐานแสดงจ านวนเงินทอนโดยเชัิญผู้ประกอบพาณิชย์กัิจมาให้ัข ั้อเท จจริงของั
แหล่งที่มาของเงัินทอนัหรัือชัี้แจงเป็นหนัังสือัพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก ได้ 
๗.๒ัหลัักฐานหรัือหนังสัือชัี้แจงการประกอบอ าชัีพหุ้นสั่วนจาพวกไม่จ ากัดความรับผัิดกรรมการผู้มัีอ านาจของ 

ห้างหุ้นส่วนหรัือบริษัทแลว้แตั่กรณี 
๘. กรณีเป็นห้างหุ้นสั่วนสามััญ คณะบัุคคลหรัือกิจการร่วมคั้า ให้แนบหนังสือสัญญาจัดตัั้งห้างหุ้นสั่วนสามัญ คณะบุคคลหรือ 
กิจการร่วมคั้า 
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๙. กรณีเป็นวิสาหกิจชัุมชน ใหแ้นบส าเนาใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนวัิสาหกิจชุมชน 
๑๐. กรณีเป็นนิติบัุคคลที่ตัั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศใหั้แนบเอกสารเพิื่มเตืิม 

๑๐.๑ ส าเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบัุคคลซึ่งมีรายการเกัี่ยวกับชื่อ วััตถุทัี่ประสงค ์ทุนที่ตั้งส านักงาน 
รายชัื่อกรรมการ และอ านาจกรรมการ 
๑๐.๒ หนังสัือแต่งตัั้งผู้รัับผัิดชอบด าเนินกจิการในประเทศ 
๑๐.๓ ใบอนุญาตทางานของผูั้รับผัิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างดา้ว) 
๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธัุรกิจของคนต่างด้าว หรือหนังสัือรับรองการใช้สัิทธิตามสนธัิสััญญา (ถ้ามัี) 

๑๑. กรณีเป็นห้างหุ้นสั่วนจดทะเบียน บริษััทจากัดและบรัิษัทมหาชนจากัดัให้แนบส าเนาหนัังสือรับรองการจดทะเบัียน 
ที่ระบุวััตถุประสงค์ตามทีั่ขอจดทะเบียน 
๑๒. กรณีเปน็การประกอบการพาณัิชย์อิเลั กทรอนิกส์ให้สั่งเอกสารเพัิ่มเติม คือ รายละเอัียดเกี่ยวกับเวั บไซด์ที่ใช้ในการ 
ประกอบกจิการ (ถ้ามัีหลายเวั บไซด์ัใหั้กรอกเว บไซด์ละ ๑ แผ่น) 

 
 

เอกสารประกอบคาจดทะเบืียนพาณืิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการ) 
เอกสารหรัือหลักฐานที่ตั้องการใช้ 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัว/ทะเบียนบั้านของเจ้าของหรือผู้จัดการ ตามแตั่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๓. ส าเนาหลัักฐานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพัิ่มเตมิที่ตั้งส านักงานแห่งใหญั่) ได้แก่ 

๓.๑ัหนังสัือให้ความยินยอมให้ใชั้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่ 
๓.๒ัส าเนาทะเบียนบั้านที่แสดงให้เห นวั่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจั้าบ้าน หรือผู้ขอเลขที่บั้านหรัือส าเนา สััญญาเช่า 
โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เชั่า 
๓.๓ัแผนที่แสดงที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสัังเขป 

๔. หนังสัือมอบอ านาจ/ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รัับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
๕. สัญญาหรือขอตกลงแกไขของห้างหุ้นสั่วนสามัญคณะบัุคคล หรือกัิจการรว่มคั้า 
๖. ส าเนาหนังสัือแตั่งตั้งผู้รับผดชอบในประเทศไทย (กรณีนัิติบุคคลต่างประเทศขอเปลี่ยนแปลงผู้จััดการัสาขาใน 
ประเทศไทย 
๗. ส าเนาหนังสัือรับรองการจดทะเบียนของหั้างหุ้นสั่วนหรัือบริษัท (กรณีห้างหุ้นสั่วนหรัือบริษทั) 
๘.กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เช่าัแผ่นซีดี แถบบันทึก แผ่นวัีดีทศัน์ ดีวัีด ีหรือแผ่นวัีดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะที่ 
เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนัังสืออนัุญาต หรือให้สั่งหนังสัือรับรองให้เป็นผัู้จ าหน่ายหรัือให้เชั่าสินค้าดงักล่าวจาก 
เจ้าของัลัิขสิทธิั์ของสินค้าทัี่ขายหรัือให้เชั่าัหรือส าเนาใบเสรั จรับเงิน ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจาก 
ต่างประเทศ 
๙. กรณีประก อบพาณิชย์ักิจ การค้าอััญมณีัหรือเครื ั่องประดับซึ่งประดับด้วยอััญมณีต้องด าเนินการและให้ัส่ งเอกสาร 
เพิ่มเติม ดังนี้ 

๙.๑ัตร วจสอบและเรยีกหลัักฐานแสดงจ านวนเงินทอนโดยเชัิญผู้ประกอบพาณิชย์กัิจมาให้ัข ั้อเท จจริงของ 
แหล่งที่มาของเงัินทอน หรัือชัี้แจงเป็นหนัังสือัพร้อมแนบหลักฐานหรือดังกล่าวแทน ก ได้ 

๙.๒ั หลัักฐานหรอหนังสอชัี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นสั่วนจาพวกไม่จ ากัดความรับผัิดหรือกรรการั ผูั้มีอ านาจของ 
ห้างหุ้นส่วนหรัือบริษัทแลว้แตั่กรณี 

 
 

เอกสารประกอบคาจดทะเบืียนเลิกประกอบพาณืิชย์กิจ 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวของเจ้าของหรัือผู้จััดการตามแตั่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 



1๗  
 

 
 

 
๓. ส าเนาสัญญาหรัือข้อตกลงของผู้เป็นหุ้นสั่วนทุกคนให้เลัิก ห้างหุ้นสั่วน คณะบัุคคลหรัือกิจการร่วมคั้า 
๔. ส าเนาหนังสัือรับรองการจดทะเบียนเลกของห้างหุ้นสั่วนหรัือบริษัท 
๕. หนังสัือมอบอ านาจ/ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รัับมอบ (ถ้ามี) 
๖. ส าเนาใบมรณะบัตรของผูั้ประกอบพาณิชย์กิจ (ถ้ามี) 
๗. ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นทายาท (ถ้ามี) 
๘. หนังสัือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการบััญชีั (กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งตามกฎหมายต่างประเทศ) 
๙. ส าเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกจิการในประเทศั (กรณีเป็นนิติบัุคคลที่ตั้งตามกฎหมายต่างประเทศ) 

 
 

คื่าธรรมเนืียมืคื่าจดทะเบียนพาณืิชย์ 
๑. จดทะเบียนพาณิชย์ ๕๐ บาท 
๒. จดทะเบียนเปลัี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ ๒๐ับาท 
๓. จดทะเบียนเลกประกอบพาณิชย์กิจัั๒๐ับาท 
๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ ๒๐ับาท 
๕. ตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียนัครั้งละ ๒๐ับาท 
๖. รับรองส าเนาเอกสาร ฉบบัละั๓๐ับาท 

 
 

กฎหมายที่เกีื่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิทะเบัียนพาณัิชย์ั พ.ศ. ๒๔๙๙ แกั้ไขเพัิ่มเตัิม(ฉบับที่ั๑๑)พ.ศ. ๒๕๕๓ 



 
 

๑๘  

 
 

การรืับรองสิ่งปลูกสรา้ง 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การรับรองสิ่งปลัูกสร้าง  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองชั่างั องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์  
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร์ ถึง วันศุกร ์(ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถานที/่ช่องช่องทางการใหื้บริการื กองชั่าง 
ระยะเวลาเปิดให้บริการื ต้ังแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510  

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
การรับรองกรรมสิทธิ์สัิ่งปลูกสร้างในที่ดินเป็นความประสงคั์ของธนาคารที่ใหั้องคั์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นออกหนังสือ 

รับรองกรรมสัิทธิ์สัิ่งปลูกสรั้างให้กับผู้ขอกู้เงัินจากธนาคารัเพัื่อประกอบการพิจารณาเงินกู ้
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหั้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้อง/พรั้อมหลักฐาน ๕ นาที 
๒. เจ้าหนั้าที่ตรวจสอบเอกสาร ๑ วััน 

๓. ตรวจสอบสถานที่ ๑ วััน 

๔.ัออกหนังสือรัับรอง ๕ นาที 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. ส าเนาบัตรประชาชนั๑ัฉบับ  
๒. ส าเนาทะเบียนบ้านั๑ัฉบับ  
๓. ส าเนาโฉนดที่ดนิ/น.ส.๓/อัื่น ๆ 

 
 

อืัตราคื่าธรรมเนืียมื ไม่มัีคั่าธรรมเนียม 
 
 

กฎหมายที่เกีื่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิควบคมุอาคาร (ฉบับที่ ๕)พ.ศ. ๒๕๕๘ 



 

 
 

๑๙ 
 
 

การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะและต่อใบอนุญาตฯ 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การขออนุญาตจ าหนั่ายสัินคา้ในที่หรือทางสาธารณะและตั่อใบอนุญาตฯ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบื  งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมั ส านักปลัดัองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์  
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจัันทร์ ถึง วัันศุกร ์(ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด)  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ งานสาธารณสัุขและสิ่งแวดลั้อม องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการื ต้ังแต่เวลาั๐๘.๓๐– ๑๖.๓๐ น 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
ผู้ใดมีความประสงคจ์ะจ าหน่ายสัินค้าที่หรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ที่หรือทาง

สาธารณะ” หมายความวั่าั สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่ของเอกชนและประชาชนสามารถใชั้ประโยชน์หรัือใช้สััญจรได ้มาตราั๔๑ั
เจ้าพนักงานทั้องถิ่นมีหน้าทีั่ควบคุมดูแลที่หรือทางสาธารณะเพอประโยชนั์ใชั้สอยของประชาชนทั่วไปัหั้ามมัิให้ ผู้ใดจ าหน่าย
สัินค้าในที่หรัือทางสาธารณะ ไม่ว่าเป็นการัจำหน่ายโดยลัักษณะวัิธัีจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใด เป็นปกติหรัือ เร่ขายั เวั้นแต่จะ
ได้รับใบอนัุญาตจากเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นั รวมทั้งองค์การบริหารส่วนต าบล บััญญัตัิองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันต
รัตน์เรื่องัของจ าหนั่ายสัินค้าในที่หรัือ สาธารณะ พ.ศ.ั๒๕๔๓ ใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ัปี นัับตั้งแต่วันที่ออกให้ 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้อง/พรั้อมหลักฐาน ๕ นาที 
๒. เจ้าหนั้าที่ตรวจสอบเอกสาร ๕ นาที 
๓. ตรวจสอบสถานที่ ๑ วััน 

๔. ชาระคั่าธรรมเนียม ๕ นาที 
๕.ัออกใบอนุญาต ๕ นาที 

 
 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ 
๑. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบั้านผู้ขอรับใบอนุญาต 
๒. ส าเนาบัตรประชาชนหรัือส าเนาทะเบียนบั้าน ของผู้ชั่วยจ าหน่ายัฯ 
๓. รูปถ่ายหนั้าตรงไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่น ขนาดั๑x๑.๕ นิ้ว ของผู้รัับใบอนุญาตและผูั้ชั่วยจ าหน่ายคนละ ๓ัรูป 
๔. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาต และผู้ชั่วยจ าหน่าย 
๕. แผนที่สัังเขปแสดงที่ตั้งจ าหน่ายสินค้า (กรณีเรข่ายไม่ตั้องมแีผนที)่ 
๖. แบบขอรับใบอนุญาต 

 
 

คื่าธรรมเนืียม 
๑. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ตั้งแผงลอยประเภทที่ั๑ัฉบัับละ ๕๐๐ บาท 
๒. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ตั้งแผงลอยประเภทที่ั๒ัฉบัับละ ๕๐ับาท 

 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิการสาธารณสัุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 



 
 

2๐  

 
 

การขออนุญาตขุดดินถมดืิน 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การขออนัุญาตขุดดินถมดิน  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองชั่างั องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์  
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร์ ถึง วันศุกร ์(ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถานที/่ช่องช่องทางการใหื้บริการื กองชั่าง 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ ต้ังแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
พระราชบัญญัตัิการขดดินถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ัครอบคลุมต าบลและผู้ใดประสงค์จะทาการขุดดินโดย มีความลึก 

จากระดับพัื้นดินเกิน ๓ัเมตร หรือพัื้นทีป่ากบั่อดินเกินั๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ให้แจ้งตั่อเจ้า พนักงานท้องถิ่นตามแบบที ่
เจ้าพนักงานัท้องถิ่นก าหนด และผู้ใดประสงค์จะทาการถมดินโดยมีความสูงของ เนินดินเกัินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที ่
อยู่ข้างเคียงัและมีพัื้นที่เกัิน ๑,๖๐๐ัตารางเมตร (หนึ่งไรั่) ต้องแจ้ง การถมดินต่อเจ้าพนัักงานทั้องถิ่นตามแบบที ่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนด 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑. ผู้ขอยื่นใบแจ้ง(ขถด.๑)/พร้อมหลัักฐาน ๕ นาที 
๒. เจ้าหนั้าที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่ ๑ วััน 

๓.ัออกใบแจ้งการขุดดนิ/ถมดิน ๑ วััน 

๔. ชาระคั่าธรรมเนียม (กองคลัง) ๕ นาที 
 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ 
  

๑. แบบ ขถด. (ใบแจ้งการขดุดิน/ถมดิน) จ านวน ๑ัชัุด 

๒. ส าเนาบัตรประชาชนั(ผู้แจ้ง) จ านวน ๑ัชัุด 

๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้แจ้ง) จ านวน ๑ัชัุด 

๔. ส าเนาเอกสารสัิทธิ์ั(โฉนดที่ดินันส.๓ก นส.๓ัอัื่น ๆั) จ านวน ๑ัชัุด 

๕. แผนที่แสดงบรัิเวณที่จะทาการขัุดดิน/ถมดิน 
๖. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณ จ านวน ๑ัชัุด 
๗. หนังสัือรับรองการออกแบบและค านวณการขัุดดิน/ถมดินั จ านวนั๑ ชัุด 
๘.ส าเนาใบอนุญาตเป็นผัู้ประกอบวัิชาชัีพวัิศวกรรมควบคุมัจ านวน  ๑ัชัุด 
๙. หนังสัือยินยอมทีจ่ะปฏัิบัตัิไม่ใหเ้กิดความรำคาญตั่อการใชั้รถใช้ถนนในการขุดดนิ/ถมดัิน 
๑๐. หนังสัือยินยอมให้ทาการขุดดนิ/ถมดิน (จากเจ้าของที่ดิน) 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบั้าน 
๑๑. หนังสัือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานขุดดิน/ถมดินั(วัิศวกรรมควบคัุม) 

- ส าเนาใบอนุญาตเป็นผัู้ประกอบวัิชาชัีพวัิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน 
๑๒. หนังสัือยินยอมให้ทาการขุดดนิ/ถมดิน ของเจ้าของทีั่ดินบริเวณใกล้เคยีงทุกรายที่มัีพัื้นที่ดินติดกัน 

- ส าเนาบัตรประจ าตััวประชาชน และส าเนาทะเบียนบาน 



 

 

 

2๑ 
 
 

คื่าธรรมเนืียม 
1. ใบรับแจ้งการขุดดินหรัือถมดินั  ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
2. ค่าคััดส าเนาหรัือถั่ายเอกสารัหน้า ละ ๑ับาท 
3. ค่ารับรองส าเนาั      หน้าละ ๕ับาท 

 
 

คื่าใช้จ่าย 
- ค่าพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานที่ขัุดดินให้จ่ายเท่าที่จ าเป็นและใช้จั่ายจรัิง 
- ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขัุดดินให้จั่ายเท่าที่จ าเป็นตาม หรัือถมดัินระเบียบของทางราชการของ 
ทางราชการัแก่ผูั้ไปทางาน เท่าอััตราของทางราชการ 

 
 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิการขดดินถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 



 
 

2๒  

 

 

การออกใบอนุญาตกื่อสรา้งอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลืื่อนย้าย 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การออกใบอนุญาตกั่อสรั้างอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบื กองชั่างั องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์  
ขอบเขตการใหื้บริการื  วัันจันทร์ัถึง วันศุกร ์(ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถานที/่ช่องช่องทางการใหื้บริการื กองชั่าง 
ระยะเวลาเปิดให้บริการื ตัั้งแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ัน. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
พระราชบัญญัตัิควบคมุอาคารัพ.ศ.ั๒๕๒๒ ผู้ที่ประสงค์จะด าเนินการกั่อสรั้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคลื่อนย้าย 

อาคาร จะต้องยื่นเอกสารค าขอรับใบอนุญาตตั่อเจ้าพนักงานทอ้งถิ่นก่อนด าเนินการ 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอ (แบบัข.๑) ๑๐ันาที 
๒. เจ้าหนั้าที่ตรวจสอบเอกสาร ๑ วัันทาการ 

๓. เจ้าหนั้าที่ตรวจสอบสถานที ่ ๑ วัันทาการ 

๔. เจ้าหนั้าที่ตรวจสอบแบบแปลน ๑ วัันทาการ 

๕. เสนอผู้บริหารพัิจารณาอนัุมัต ิ ๑ วัันทาการ 

๖. ชาระคั่าธรรมเนียม ๕ นาที 
 
 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ 
๑. แบบฟอรม์ค าขออนัุญาตกั่อสรั้างอาคาร (ข.๑) จ านวนั๑ั ชัุด 
๒. กรณีผู้ขออนัุญาตเป็นบัุคคลธรรมดา 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนัุญาตัจ านวนั๑ัฉบับ  
- ส าเนาทะเบียนบั้านของผู้ขออนุญาตัจ านวนั๑ัฉบับ  

๓. กรณีผู้ขออนัุญาตเป็นนิติบัุคคล 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนัุญาตัจ านวนั๑ัฉบับ  
- ส าเนาทะเบียนบั้านของผู้ขออนุญาตัจ านวนั๑ัฉบับ  
-ส าเนาหนังสัือรับรองการจดทะเบียนนัิติบัุคคลที่ออกใหั้ไมั่เกิน ๖ัเดอืน จ านวน ๑ัฉบับ 

๔. ส าเนาหลัักฐานโฉนดที่ดินันส.๓ันส.๓ก ทุกหนั้าขนาดเท่าฉบับจริงัจ านวนั๑ัฉบับ  
๕. กรณีผู้ขออนัุญาตกั่อสรั้างอาคารในที่ดินบุคคลอัื่น 

- หนังสัือแสดงความยินยอมให้กอ่สรั้างอาคารในที่ดินัจ านวนั๑ัฉบับ  
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินัจ านวน  ๑ัฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบั้านของเจ้าของที่ดินัจ านวนั๑ัฉบับ  

๖. กรณัีก่อสรั้างอาคารชัิดเขตที่ดินของบุคคลอัื่น (ที่ดินต่างเจ้าของ) 
- หนังสัือแสดงความยินยอมให้กอ่สรั้างอาคารชิดเขตทัี่ดินัจ านวนั๑ัฉบับ  
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขตัจ านวนั๑ัฉบับ  
- ส าเนาทะเบียนบั้านของเจ้าของที่ดินด้านทีั่ชัิดเขตัจ านวนั๑ัฉบับ  



 

 
 

2๓ 
 
 

๗.กรณีเจ้าของอาคารไม่ไดั้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง 
- หนังสัือมอบอ านาจพร้อมตัิดอากรแสตมป์ั จ านวน ๑ัฉบับ 

๘. หนังสัือรับรองของผู้ประกอบวัิชาชัีพวัิศวกรรมควบคัุม(กรณีทัี่เป็นอาคารที่มีลกัษณะ / ขนาดอยู่ในประเภทเป็น 
วัิชาชัีพวัิศวกรรมควบคุมัจ านวน  ๑ัฉบับ 
๙. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนัุญาตผู้ประกอบวัิชาชัีพวัิศวกรรม จ านวน ๑ัฉบับ 
๑๐. รายการค านวณโครงสรั้างั จ านวน  ๑ัฉบับ 
๑๑. หนังสัือรับรองของผัู้ประกอบวัิชาชัีพสถาปัตยกรรม (กรณีเข้าขั่ายต้องควบคุมตามกฎกระทรวง) จ านวน  ๑ ฉบัับ 
๑๒. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผัู้ประกอบวัิชาชัีพสถาปัตยกรรม จ านวน ๑ ฉบัับ 
๑๓. แผนผัังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลนั จ านวน ๕ ชัุด 

 
 

คื่าธรรมเนืียม คื่าธรรมเนืียมการ
กรอกใบอนืุญาต 

๑. ใบอนุญาตกั่อสรั้างัฉบับละ  ๒๐ับาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลงัฉบับละ  ๑๐ับาท 
๓.ใบอนัุญาตรื้อถอนัฉบับละ  ๑๐ับาท 
๔. ใบอนุญาตเคลืั่อนย้าย ฉบับละ ๑๐ับาท 
๕. ใบรับรองัฉบับละ  ๑๐ับาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ ๑๐ับาท 

คื่าธรรมเนืียมการต่อใบอนืุญาต 
๑. ใบอนุญาตกั่อสรั้างัฉบับละ  ๒๐ับาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลงัฉบับละ  ๑๐ับาท 
๓.ใบอนัุญาตรื้อถอนัฉบับละ  ๑๐ับาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๑๐ับาท 

คื่าธรรมเนืียมการตรวจแบบแปลนกื่อสร้างหรืือดัดแปลงอาคาร 
๑. อาคารสัูงไม่เกินั๒ัชัั้น หรือสูงไมเกิน ๑๒ัเมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ับาท 
๒. อาคารสัูงเกัินั๒ัชัั้น แต่ไมั่เกินั๓ัชัั้น หรือสูงเกิน ๑๒ัเมตร ตารางเมตรละ ๒ับาท 
๓. อาคารสัูงเกัินั๓ัชัั้น หรือสูงเกิน ๑๕ัเมตร ตารางเมตรละ ๔ับาท 
๔. อาคารพิเศษหรอือาคารทีั่จะตอ้งมีพัื้นที่รับน้าหนัักบรรทุกชัั้นใดชัั้นหนัึ่งเกัิน ๕๐๐ กก./ตารางเมตร 

ตารางเมตรละ ๔ับาท 
๕. ที่จอดรถ ทีก่ลับรถ และทางเขั้าออกรถสาหรับอาคาร ตารางเมตรละั๐.๔๐ บาท 
๖. ป้าย คิดตามพัื้นทีั่ของป้ายัตารางเมตรละ ๔ับาท 
๗. ทางหรือท่อระบายน้า รั้วัรวมทัง้ประตูรั่วหรือกาแพง คัิดตามความยาวัเมตรละ ๑ับาท 

 
 

กฎหมายที่เกีื่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิควบคมุอาคารัพ.ศ.ั๒๕๒๒ 



 
 

2๔ 
 

 

 

การออกหนังสืือรืับรองการแจ้งและใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารืและสถานที่สะสมอาหารื
และต่ออายุหนืังสืือรืับรองการแจ้งและใบอนุญาตฯ 

 
 

งานที่ใหบ้ริการ การออกหนังสอรับรองการแจั้งและใบอนุญาตจัดตั้งสถานทีั่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
และต่ออายุหนังสอรับรองการแจ้งและใบอนุญาตฯ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบื กองสาธารณสัุขและสิ่งแวดลั้อมั องค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร์ัถึง วันศุกร ์(ยกเว้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถานที่/ช่องช่องทางการใชื้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ระยะเวลาเปิด
ให้บริการืื ตัั้งแต่เวลาั๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ัน. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-010517 ตั่อ 22 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
ตามพระราชบัญญัตัิการสาธารณสุขั พ.ศ.๒๕๓๕ั มาตราั ๔ั “สถานที่จ าหน่ายอาหาร”  หมายความวั่าั อาคารั

สถานที่ัหรือบริเวณใด ๆัที่มิใชั่ที่หรือทางสาธารณะ ที่จดัไวั้เพัื่อประกอบอาหารหรือปรงุอาหารจนสำเร จและจ าหน่ายให้ผู้ซื้อ 
สามารถบริโภคได้ทนัที่ัทั้งนี ้ไม่ว่าจะเป็นการจาหน่ายโดยจัดให้มัีบริเวณไว้ัสาหรับการบรโิภค ณ ที่นั้น หรือน าไปบริโภคัที่
อัื่นกั ตาม “สถานที่สะสมอาหาร” หมายความวั่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใด ๆัที่มิใชั่ที่หรือทางสาธารณะที่จดัไวั้สาหรับ 
เก บอาหารอัันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้งัหรัืออาหารสำเร จรัูปลัักษณะอัื่นใด ซึ่งผู้ซื้อต้องนาไปทาประกอบ หรือปรัุง เพัื่อ
บริโภคในภายหลัังัมาตราั๓๘ัผู้ใดจะจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรัือพัื้นที่ใดัซึ่งมีพัื้นที่
เกัินสองร้อยตารางเมตรัและมิใช่เป็นการขายของในตลาดัต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนัักงานทั้องถิ่นตาม 
มาตรา ๕๖ัถ้าสถานที่ดัังกล่าวมัีพัื้นที่ไม่เกัินสองรั้อยตารางเมตร ต้องแจั้งต่อเจ้าพนัักงานท้องถิ่น เพ่ือขอรับหนังสือรับรอง การ
แจ้งตามมาตรา ๔๘ กั่อนการจัดตั้งั รวมถัึงข้อบัญญััตัิองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ัเรื่อง  สถานที่จ าหน่ายอาหาร 
และ สะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๔๓ 

หนังสัือรับรองการแจ้งฯ และใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ัปี นัับตัั้งแต่วันที่ออกให้ 
 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑. ผู้ประกอบการยื่นแบบขอรัับหนัังสือรับรองการแจ้งเจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร ๑๐ันาที 
๒ เจ้าหนั้าที่ออกตรวจพัื้นที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการัแนะนาด้านสขาภิบาล ๑ วััน 

๓. ผู้ขออนุญาตชาระคั่าธรรมเนียม ๕ นาที 
๔. เจ้าพนักงานทั้องถิน่พัิจารณาออกหนังสอรับรองการแจั้งหรือใบอนุญาต ๑ วััน 

๕. รับหนังสือรับรองการแจั้งหรือใบอนัุญาต ๕ นาที 
 
 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ 
๑. แบบขอรับใบอนุญาตั จ านวนั๑ัฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผัู้ขออนุญาตั จ านวน ๑ัฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านผัู้ขออนุญาตั จ านวน ๑ัฉบับ 
๔. ใบรับรองแพทย ์(ผู้สััมผัสอาหาร) จ านวน  ๑ัฉบับ 
๕. หนังสัือรับรองการแจั้งหรือใบอนุญาตฉบับเดิม (ถ้ามี) จ านวน  ๑ัฉบับ 
๖. หนังสัือมอบอ านาจพรั้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผัู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผูั้ขอรับหนังสัือรับรองการแจ้งไม่ 
สามารถด าเนินการด้วยตนเอง(กรณีทัี่เป็นนิติบัุคคล) จ านวน ๑ัฉบับ 



 

 

 

2๕ 
๗. หนังสัือรับรองบริษัท(กรณีทัี่เป็นนิติบัุคคล) จ านวน  ๑ัฉบับ  
คื่าธรรมเนืียมืการออกหนังสอรับรองการแจั้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหาร 
๑. จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรัือสถานทีส่ะสมอาหารพ้ืนที่ประกอบการเกัินั๒๐๐ัตารางเมตร ขึน้ไป ฉบับละ ๕๕๐ับาท 
๒. ใช้สถานที่เป็นที่ท าน้ าแข งโดยใชั้เครื่องจัักรประกอบกิจการไมั่เกิน ๒ัแรงม้า ฉบับละั๕๕๐ บาท 
๓. ใช้สถานที่เป็นที่ท าน้ าแข งโดยใชั้เครื่องจัักรประกอบกิจการเกิน ๒ัแรงม้าัฉบับละ  ๒,๕๐๐ับาท 
๔. การจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพัื้นที่ใด ๆประกอบการพัื้นทีั่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 
และมัิใช่การขายของในตลาด ฉบับละ ๔๐๐ บาท 

 
 

กฎหมายที่เกีื่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิการสาธารณสัุข พ.ศ.๒๕๓๕ 



 
 

2๖  

 

 

การออกใบอนุญาตจืัดตืั้งตลาดืและตื่ออายุใบอนุญาตฯ 
 

งานที่ใหบ้รืิการ การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และต่ออายุใบอนุญาตฯ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบื  งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมัส านักปลัดัองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ขอบเขตการใหื้บริการื วัันจันทร ์ถึง วัันศกุร ์(เวั้นวัันหยัุดที่ทางราชการก าหนด)  
สถานที/่ช่องช่องทางการใชื้บริการื งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัดัองค์การบริหารส่วนต าบลกู่สันตรัตน์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการืื ต้ังแต่เวลาั๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ัน. 
โทรศัพท์ ๐๔๓-706510 

 
 

หลักเกณฑ์ วืิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
ตามพระราชบัญญัตัิการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ั“ตลาด” หมายความวั่า สถานที่ซึ่งปกติ จััดไวั้ให้ ผู้ค้าใช้

เป็นที่ชุมนุมเพ่ือจ าหน่ายสัินค้าประเภทสัตว์ เนัื้อสัตว์ัผััก ผลไม้ัหรัืออาคารอันมีสภาพเป็นัของสด ประกอบหรือ ปรุงแล้ว 
หรือของเสียง่าย ทัง้นี้ัไม่ว่าจะมัีการจ าหน่ายสินคั้าประเภทอัื่นด้วยหรัือไม่กั ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณ ซึ่งจัดไวั้
ส าหรับ ให้ผู้ค้าใช้เปั นที่ชุมนุมเพัื่อจ าหน่ายสัินคั้าประเภท ดังกล่าวเป็นประจ าหรือเป็นครั้งคราวหรัือตามวันที่ก าหนด มาตรา 
๓๔ัห้ามมใิหผ้ัู้ใดจัดตั้ง ตลาด เวั้นแต่จะัได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานทั้องถิ่นตามมาตรา ๕๖ 

ใบอนุญาตฯ มีอายุั๑ ปี นัับตั้งแต่วันที่ออกให้ 
 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑. ผู้ประกอบการยื่นแบบขอรัับใบอนุญาตฯ พร้อมหลักฐานให้เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร ๕ นาที 
๒. เจ้าหนั้าที่ออกตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการัแนะน าด้านสัุขาภิบาล ๑ วััน 

๓. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม ๕ นาที 
๔. เจ้าพนักงานทั้องถิน่พัิจารณาออกใบอนุญาต ๑ วััน 

๕. รบัใบอนุญาตฯ ๕ นาที 
 

 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ 
๑. แบบขอรับใบอนุญาตั จ านวนั๑ัฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผัู้ขออนุญาต จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านผัู้ขออนุญาตั จ านวน ๑ัฉบับ 
๔. ทะเบียนแผงผัู้ประกอบการค้า (ถ้ามี) จ านวน  ๑ัฉบับ 
๕. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบัับเดิมั(ถ้ามี) จ านวน  ๑ัฉบับ 
๖. แผนผัังสถานที่ประกอบการัจ านวน  ๑ัฉบับ 

 
 

คื่าธรรมเนืียม 
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ั๑ัฉบับละ ๒,๐๐๐ับาท 
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ั๒ัฉบับละ ๑,๕๐๐ับาท 

 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัตัิการสาธารณสัุข พ.ศ.๒๕๓๕ 


