
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตก่อสร้ำง,ดัดแปลง,รื้อถอนอำคำร 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลต าบลหนองเลิง อ าเภอเมืองบึงกาฬ จังหวัดบึงกาฬ กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคาร,ดัดแปลงอาคาร ,รื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน ๑๕ เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะ

น้อยกว่าความสูงอาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้า

พนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วย

เหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจ

ออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราวคราวละไม่

เกิน ๔๕วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา

หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานที่ให้บริการ 
 กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองเลิง/ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 วัน 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร, 
รื้อถอนอาคาร, ดัดแปลงอาคาร (แบบ ข.๑) พร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน กองช่าง 
 

2) กำรพิจำรณำ 2 วัน กองช่าง 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจราณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดิน 
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
จัดท า 
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศ 
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัย 
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: -)  

7 วัน กองช่าง 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา 
ออกใบอนุญาต (อ.๑) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร,ดัดแปลงอาคาร,รื้อถอนอาคาร (น.๑) 
(หมายเหตุ: -)  

35 วัน กองช่าง 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส านักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

3) 
 

แบบค ำขออนุญำต (แบบ ข.๑) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรเดิม (กรณีดัดแปลงอำคำร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีกำรและสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในกำรรื้อถอน
อำคำร (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม)  กรณีขออนุญำตรื้อถอนอำคำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

ส ำเนำโฉนดที่ดินน.ส.๓ หรือส.ค.๑ ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อม
เจ้ำของที่ดินลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่
เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินให้ก่อสร้ำง
อำคำร ,ดัดแปลงอำคำร,รื้อถอนอำคำรในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือ
ใบอนุญำตฯฉบับต่ออำยุหรือใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจกำร (ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้ำย (กรณี
อำคำรอยู่ในนิคมอุตสำหกรรม)  

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

8) 
 

กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์ 
๓๐ บำทพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำน
หรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ (กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิด
เขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
12) 

 
แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนที่มีลำยมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถำปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับที่ ๑๐ (พ.ศ. ๒๕๒๘) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ใบอนุญำตก่อสร้ำง 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
  
 

2) ใบอนุญำตดัดแปลง 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

3) ใบอนุญำตรื้อถอน 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

4) ค่ำธรรมเนียมในกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำง หรือดัดแปลงอำคำร 
ให้คิดค่ำธรรมเนียม อำคำรสูงไม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๕ เมตร 
คิดตำมพื้นที่ของพ้ืนอำคำรแต่ละชั้นรวมกัน ตร.ม. ละ 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 2 บาท 
  
 

5) ค่ำธรรมเนียมในกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำง หรือดัดแปลงอำคำร 
ให้คิดค่ำธรรมเนียม อำคำรสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร คิด
ต ำ ม พื้ น ที่ ข อ ง พื้ น อ ำ ค ำ ร แ ต่ ล ะ ชั้ น ร ว ม กั น 
ต ร .ม . ล ะ 
 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 4 บาท 
  
 



ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
6) ค่ำธรรมเนียมในกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำง หรือดัดแปลงอำคำร 

ให้คิดค่ำธรรมเนียม อำคำรประเภทซึ่งจะต้องมีพื้นที่รับน้ ำหนัก
บรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน ๕๐๐ กิโลกรัมต่อหนึ่งตำรำงเมตร คิดตำม
พื้นที่ของพ้ืนอำคำรแต่ละชั้นรวมกัน  ตร.ม. ละ 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 4 บาท 
  
 

7) ค่ำธรรมเนียมในกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำง หรือดัดแปลงอำคำร 
ให้คิดค่ำธรรมเนียม อำคำรประเภทซึ่งต้องวัดควำมยำว เช่น เขื่อน 
ทำง หรือท่อ เมตรละ 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 1 บาท 
  
 

8) ค่ำธรรมเนียมในกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำง หรือดัดแปลงอำคำร 
ให้คิดค่ำธรรมเนียม ป้ำย ตร.ม. ละ 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 4 บาท 
  
 

9) ใบรับรอง ฉบับละ   
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

10) ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้ 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
  
 

11) ใบอนุญำตให้ใช้อำคำรเพื่อประกอบกิจกำรโรงมหรสพ ฉบับละ   
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

12) ใบรับรองกำรตรวจสภำพอำคำร  ฉบับละ   
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
  
 

13) ใบแทนใบอนุญำตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ   
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อร้องเรียน คัดค้านได้ที่  กองช่าง  

เทศบาลต าบลหนองเลิง  หมายเลขโทรศัพท์  ๐-๔๒๐๒-๕๒๒๒  หรือเว็บไซต์  www.nongloeng.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน 

(หมายเหตุ: -)  
 

 

ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตก่อสร้าง,ดัดแปลง,รื้อถอนอาคาร  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลหนองเลิง อ าเภอเมืองบึงกาฬ จังหวัดบึงกาฬ กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิ่น เทศบาลต าบลหนองเลิง อ าเภอเมืองบึงกาฬ จังหวัดบึงกาฬ 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)เทศบัญญัติต าบลหนองเลิง เรื่อง การควบคุมอาคาร พ.ศ. 2558  
  
2)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.2522  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: เทศบัญญัติต าบลหนองเลิง เรื่อง การควบคุมอาคาร พ.ศ. 2558 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตก่อสร้าง,ดัดแปลง,รื้อถอนอาคาร  02/09/2558 

09:34 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
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